ZARZADZENIE NR 560/2022
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 17 sierpnia 2022 r.

w sprawie zmiany zalacznikow do zarzadzenia nr 442/2021 Wdéjta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Godziesze

Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.

7 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm. )zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Godziesze Wielkie stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 442/2021 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Gminy Godziesze Wielkie, zmienionego zarzadzeniem nr
548/2022 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 27 lipca 2022 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Godziesze Wielkie stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr
442/2021 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Godziesze Wielkie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
Hw§1l:
a) skresla si¢ ust. 1 pkt. 1) lit. ¢),
b) ust. 1 pkt. 1) lit. d) otrzymuje brzmienie:
,»d) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,”,
¢) po ust. 1 pkt. 5) lit. d) dodaje si¢ lit. €) i e!) w brzmieniu:
,,€) stanowisko ds. komunalizacji mienia i wspotpracy z OSP;e!) stanowisko ds. promociji,”,,
d) ust. 1 pkt. 7) otrzymuje brzmienie:

,»7) samodzielne stanowisko ds. OC, kultury, sportu, zdrowia i wspolpracy z organizacjami

pozarzadowymi,”,,
e) ust. 2 pkt. 9) otrzymuje brzmienie:

,»,9) samodzielne stanowisko ds. OC, kultury, sportu, zdrowia 1 wspOlpracy z organizacjami

pozarzadowymi - OC.”,;
2) w § 22 czg$¢ VII po pkt 52) dodaje si¢ czgs¢ VIII w brzmieniu:
,VIII W zakresie obshugi OSP:

1) realizacja zadan wynikajacych zart. 35 ust. 4 ustawy zdnia 17 grudnia 2021 r.

o ochotniczych strazach pozarnych.”;
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3) § 23 otrzymuje brzmienie:

»$ 23. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds. OC, kultury, sportu, zdrowia

i wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkow,

2) podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego

na terenie gminy,
3) przyjmowanie wnioskow i przygotowanie zezwolen na przeprowadzenie imprez masowych,

4) podejmowanie dziatan w celu wykonywania zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

przeciwpowodziowe;j,
5) koordynacja dziatan w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowe;,
6) zarzadzanie ewakuacji ludnosci z obszarow zagrozonych powodzia,

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wykonania zadan nalezagcych do Szefa Obrony

Cywilnej — wojta,

8) przygotowanie dokumentéw niezbednych dla wydania Komendantowi Miejskiemu
Pafistwowej Strazy Pozarnej polecen podjecia dziatah w zakresie wlasciwosci Panstwowej

Strazy Pozarnej, zmierzajacych do usuwania zagrozen,

9) wystepowanie do Komendanta Policji o przedtozenie sprawozdania z dziatalno$ci Policji oraz

informacji o stanie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa w gminie,
10) tworzenie formacji obrony cywilnej,

11) organizacja itworzenie systemu statych dyzurow na potrzeby podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa,

12) tworzenie warunkdéw organizacyjnych 1 technicznych planowania 1irealizacji zadan

obronnych (planu operacyjnego funkcjonowania gminy, akcji kurierskiej),
13) tworzenie gminnego programu ochrony zabytkéw,

14) opracowywanie porozumien w sprawie tworzenia ilikwidowania rewiréw dzielnicowych
1 posterunkéw Policii,
16) analiza stanu bezpieczenstwa w gminie na podstawie sprawozdan Komendanta Policji

o stanie bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

17) nadzér nad realizacja Funduszu Soleckiego isporzadzanie dokumentacji zwigzanej ze

ztozeniem wniosku o czgsciowy zwrot srodkéw z budzetu panstwa,
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19) wspotpraca zorganami administracji rzadowej 1samorzadowej, stowarzyszeniami
1 organizacjami dziatajagcymi na rzecz osOb niepelnosprawnych w zakresie rehabilitacji

zawodowej i spotecznej,

20) inicjowanie  ikoordynowanie dzialan zmierzajacych do ograniczenia skutkow

niepetnosprawnosci,

21) udzielanie informacji interesantom w sprawach z zakresu szeroko pojetej rehabilitacji

spotecznej, zawodowej,

22) inicjowanie iopracowanie programow stuzacych poprawie warunkow zycia i integracji

spotecznej;
23) prowadzenie spraw wojskowych w zakresie:
a) przygotowania i przeprowadzenia rejestracji przedpoborowych,
b) przygotowania i przeprowadzenia poboru,
¢) administracji zasobami osobowymi,
d) naktadania §wiadczen osobistych i rzeczowych
e) prowadzenia dokumentacji akcji kurierskiej

24) realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia, profilaktyki chordb, programoéw polityki

zdrowotnej, programow zdrowotnych,

25) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajacych z polecen

wojta, zastepcy wojta, skarbnika lub sekretarza.”;
4) skresla si¢ § 28,
5) § 30 otrzymuje brzmienie:

»$ 30. Do zakresu dziatania stanowiska ds. gospodarki nieruchomos$ciami nalezy

w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zzakresu podzialu nieruchomosci stanowigcych wlasno§¢ osob

fizycznych i prawnych,
2) prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczen nieruchomosci,

3) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania wysokos$ci odszkodowania w trybie negocjacji

za grunty przeznaczone pod drogi przejete z mocy prawa,

4) ustalanie oplaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na skutek wykonywania na

nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m2 robot lub obiektow budowlanych trwale
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zwigzanych z gruntem, majacych wplyw na zmniejszenie naturalnej retencji terenowej
poprzez wylaczenie wigcej niz 70% powierzchni nieruchomosci z powierzchni biologicznie

czynnej na obszarach nieuj¢tych w systemy kanalizacji otwartej lub zamknigtej,
5) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

6) prowadzenie inwentaryzacji mienia gminnego oraz spraw z zakresu regulacji wilasnosci

mienia gminnego,

7) realizacja inwestycji irozliczanie ich w zakresie rzeczowym i finansowym dotyczacych

budowy, rozbudowy placéw zabaw,
8) nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem sprzetu na placach zabaw,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem 1 zarzadzaniem komunalnymi gruntami
w tym ich zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem,

uzyczenie, w trwaly zarzad oraz ich przekazywaniem na cele szczeg6lne,

8) organizowanie przetargdw na zbywanie prawa wilasnosci, prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci stanowigcych wlasnos$¢ gminy i prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem

wartosci, cen i opfat,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomos$ci niezbgdnych dla realizacji

zadan gminy,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem zasobu gruntéw ijego gospodarowaniem

zgodnie z zasadami okres§lonymi w przepisach obowigzujacego prawa,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem cen za korzystanie z mienia,
12) prowadzenie ewidencji i naliczanie czynszu za lokale uzytkowe,
13) przygotowanie umow na korzystanie z mienia,
14) kontrola pomieszczen zajmowanych na lokale uzytkowe,
15) prowadzenie nadzoru nad stanem technicznym budynkéw gminnych,

16) organizowanie kontroli stanu technicznego gminnych obiektow budowlanych i prowadzenie

wymagane] w tym zakresie dokumentacji,

17) przygotowanie wnioskéw o wpis do KW gminy gruntéw i przygotowaniu dokumentdéw

niezbgdnych do podpisania aktow notarialnych,
18) nadzér nad wdrozeniem ustawy o elektromobilno$ci i paliwach alternatywnych,

19) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajacych z polecen

wojta, zastepcy wojta, skarbnika lub sekretarza.”;
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6) w § 32 po pkt 25) dodaje sie pkt 25') w brzmieniu:
,,) 251) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programu "Ciepte Mieszkanie",”;

7) po § 48 dodaje si¢ § 48! 48 2w brzmieniu:

,»§ 48!. Do zakresu dziatania stanowiska ds. komunalizacji mienia i wspélpracy z OSP,

nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg gruntow,
2) prowadzenie i nadzorowanie prac komisji inwentaryzacyjnej,
3) obstuga spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku gminy,

4) monitorowanie kosztéw energii elektrycznej przy pomocy systemu informatycznego

1 wspolpraca z instytucjg obstugujaca system w powyzszym zakresie,
5) prowadzenie spraw efektywnosci energetycznej obiektow uzytecznosci publiczne;,
6) petnienie funkcji koordynatora do spraw dostepnosci w wymiarze architektonicznym,
7) wspotpraca z ochotniczymi strazami pozarnymi z terenu gminy,

8) realizacja zadan przypisanych Gminie a wynikajacych zustawy z dnia 17 grudnia 2021 r.

o ochotniczych strazach pozarnych, za wyj. zadan opisanych w art. 35 ust. 4,

9) koordynowanie zadan zwigzanych =z organizacja zawoddéw sportowo - pozarniczych,
uroczystosci strazackich, zebran sprawozdawczo — wyborczych w jednostkach Ochotniczych

Strazy Pozarnych (OSP),

10) prowadzenie spraw zwigzanych znadzorem Wojta nad wszystkimi jednostkami
Ochotniczych Strazy Pozarnych i dzialalno$cia Zarzadu Gminnego Zwiazku Ochotniczych

Strazy Pozarnych,

11) prowadzenie 1irozliczanie kwartalnych kart drogowych pozarniczych pojazdoéw

samochodowych oraz kart pracy sprzetu silnikowego,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczaniem pojazddéw samochodowych i cztonkow

OSP,
13) obstuga administracyjna i prowadzenie dokumentacji Zarzagdu Gminnego OSP,
14) wspotpraca z Komenda Powiatowg PSP w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
15) planowanie i realizacja budzetu gminy w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

16) planowanie potrzeb materiatowo - technicznych dla OSP i ich realizacja,
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17) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajacych z polecen

wojta, zastepcy wojta, skarbnika lub sekretarza.
§ 48%. Do zakresu dzialania stanowiska ds. promocji, nalezy w szczegdlnos$ci:

1) opracowywanie materiatbw informacyjnych i promocyjnych Gminy, przy wspolpracy
z referatami 1 samodzielnymi stanowiskami Urzedu, w tym: opracowywanie materialow

promocyjnych, promujgcych walory kulturowe, historyczne i turystyczne Gminy,
a) opracowywanie biuletynu informacyjnego Urzedu Gminy Godziesze Wielkie,

b) przygotowywanie projektow informatoréw, folderow, kalendarzy, ulotek promocyjnych,

zaproszen,

¢) wspOtpraca w zakresie: tworzenia projektéw graficznych, budowanie swiadomosci marki

1 kreowania pozytywnego wizerunku Gminy,

d) wspotpraca  z drukarniami, agencjami reklamowymi iwykonawcami materiatow

promocyjnych;

2) biezace informowanie mieszkancoOw o dzialaniach, planach i zamierzeniach wtadz Gminy,

aktualizacja strony internetowej www.godzieszewielkie.pl

3) wspolpraca ze s$rodkami masowego przekazu w celu kreowania wiasciwego wizerunku
Gminy, wtym: wspdlpraca z mediami, przygotowywanie materiatow prasowych do
publikacji przy tworzeniu programéw oraz filmow promocyjnych, utrzymywanie kontaktow

z mediami w sprawach promocji imprez organizowanych przez Gming Godziesze Wielkie;

4) udzial w imprezach promujacych Gming Godziesze Wielkie, w tym wspodtpraca przy
organizacji imprez majacych na celu promocj¢ Gminy oraz uczestnictwo w wydarzeniach

lokalnej spotecznosci;

5) kompletowanie materialdw w celu ich publikacji w Biuletynie Informacyjnym Gminy
Godziesze Wielkie, na stronach internetowych Gminy oraz innych wydawnictwach przy

wspolpracy z komorkami organizacyjnymi urzedu;

6) wspolpraca ze stanowiskiem merytorycznym w sprawach zwigzanych z realizacjg ,,Programu

Priorytetowego Czyste Powietrze”,

7) wspotpraca ze stanowiskiem merytorycznym w sprawach zwigzanych z realizacja programu

,Ciepte Mieszkanie”,

8) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajacych z polecen

wojta, zastepcy wojta, skarbnika lub sekretarza.”.
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§ 2. Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 442/2021 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 30 grudnia
2021 r. wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Godziesze Wielkie otrzymuje

brzmienie zgodne z trescig zalacznika do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Godziesze Wielkie.
§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2022 roku.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu

Gminy Godziesze Wielkie.

Wojt Gminy Godziesze
Wielkie

Jozef Podluzny
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Zatacznik do ZARZADZENIA NR 560/2022
WOITA GMINY GODZIESZE WIELKIE
z dnia 17 sierpnia 2022 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY GODZIESZE WIELKIE

WOIT GMINY
Referat Ochrony $rodowiska oraz Referat Administracyjno-
) Y Referat ds. Infrastruktury Gminnej Referat Finansowy Referat Oswiaty ) ) vl Referat Urzedu Stanu Cywilnego
Inwestycyjno-Komunalny Organizacyjny
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
4| Zastepca Wojta | 4| Kierownik Referatu | 4‘ Gtéwny Ksiegowy | 4| Zastepca Gtéwnego Ksiggowego | 4| Sekretarz Gminy | —| P Cywilnego @
Stanowiska ds. ksiegowosci
Stanowisko ds. budownictwa, Stanowisko ds. inwestycji wodno- . . . budzetowej i rozliczen ptacowo- Stanowisko ds. dowoddéw osobistych i X N
— K L X — . X — Stanowisko ds. budzetowo-ksieggowych — R . L — R . L, — Stanowiska ds. akt stanu cywilnego
urbanistyki i architektury kanalizacyjnych ubezpieczeniowych pracownikéw ewidencji ludnosci
oswiaty
Stanowisko ds. budzetowo-ksiegowych, .
] . . ] . . . . 1 . . L. N - . L, 1 Stanowisko ds. kadrowych — X . . X
Stanowisko ds. drogownictwa Stanowiska pomocnicze i obstugi udzielania dotacji i egzekucji Stanowisko ds. o$wiaty oL Stanowiska pomocnicze i obstugi
. S . pracownikéw UG
niepodatkowych naleznosci budzetowych

Stanowisko ds. obstugi

— Stanowisko ds. gospodarki odpadami — Stanowisko ds. instytucji kultury L—  Stanowiska pomocnicze i obstugi — . o
administracyjnej
| | Stanowisko ds. gospodarki || Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy Skarbnik Gmin |
nieruchomosciami rozliczen ptacowo-ubezpieczeniowych oraz informatyzacji urzedu v

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych, wspoétpracy oraz
zamowier publicznych

|| Stanowisko ds. ksiegowosci i obstugi kasy || Stanowisko ds. komunalizacji mienia i Samodzielne stanowisko - Radca | |
oraz dziatalnosci gospodarczej wspotpracy z OSP Prawny

Samodzielne stanowisko ds. OC,

Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony Stanowisko ds. ksiegowosci . - . .
— . B ) — . o A — Stanowisko ds. promocji kultury, sportu, zdrowia i wspétpracy —
przyrody i ochrony srodowiska niepodatkowych naleznosci budzetowych R .
z organizacjami pozarzadowymi
Samodzielne stanowisko
'— Stanowiska pomocnicze i obstugi — Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j —  Stanowiska pomocnicze i obstugi petnomocnika ds. ochrony informacji —

niejawnych

Stanowisko ds. ksiegowosci w zakresie
optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Samodzielne stanowisko - Audytor
Wewnetrzny

1 Stanowisko ds. wymiaru podatku Samc e star - or| |
Ochrony Danych

—{ Stanowiska pomocnicze i obstugi
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