KARTA USLUG
Whiosek na dowod osobisty sklada:

e osoba, ktora ukonczyta 18. lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,

e osoba, ktora nie ukonczyta 18. lat - jesli do dnia 18-tych urodzin pozostato mniej niz 30 dni
(sktada wniosek bez udziatu rodzica),

e o0soba, ktéra musi wymieni¢ dowod osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub uptywu
terminu waznosci,

e rodzic, opiekun albo kurator - moga oni ztozy¢ wniosek o dowdd w imieniu osoby, ktdra nie
ma zdolno$ci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej, dzieci do 13
roku zycia) lub osoby, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby
czgsciowo ubezwilasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku zycia),

e osoba, ktora utracita dowod osobisty lub ulegt on zniszczeniu,

e o0soba, ktéra mimo waznosci swojego dowodu osobistego chce mie¢ dowod osobisty z
warstwa elektroniczng i odciskami palcéw.

Wymagane dokumenty:

e aktualne kolorowe zdjecie, wykonane w ciagu ostatnich 6 miesiecy, o wymiarach 35x45mm,
W pozycji na wprost,

TU MOZESZ SPRAWDZIC JAK POWINNO WYGLADAC ZDJECIE

e dowdd osobisty a w przypadku jego braku, wazny paszport (dot. 0sob, ktore go posiadaja),
e dokument podr6zy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ - w przypadku osob, ktore
otrzymaly polskie obywatelstwo.

Jesli cheesz ztozy¢ wniosek o dowod osobisty przez internet, musisz mie¢ profil zaufany na platformie
ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Jezeli ukonczyles 12 rok zycia, to aby dokonczyé¢
skladanie wniosku, w ciagu 30 dni od dnia zloZenia wniosku przez internet, musisz przyjs¢ do
urzedu, aby zlozy¢ odciski palcéw i podpis (dane te zostana zamieszczone w twoim dowodzie).
Jesli tego nie zrobisz Twéj wniosek nie zostanie zrealizowany.

Miejsce zlozenia wniosku:

Urzad Gminy Godziesze Wielkie,
Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10,
62-872 Godziesze Male

Dzieci ponizej 12 roku zycia:

Gdy rozpoczniemy realizacj¢ wniosku, dostaniesz na konto ePUAP potwierdzenie ztozenia wniosku.
Sprawdzaj zawarto$¢ Twojej skrzynki. Gdy zajdzie konieczno$¢ uzupethienia danych lub fotografia

bedzie nieprawidtowa - poinformujemy Cig o tym. Brak kontaktu i nieuzupehienie brakéw skutkuje
wydaniem decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego, ktorg rowniez przesytamy przez ePUAP.

Oplaty:
Nie pobiera sig.

Termin i sposob zalatwienia

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:


https://obywatel.gov.pl/dowody-osobiste/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

e co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego,
e niezwlocznie w przypadku:
o zmiany Twoich danych zawartych w dowodzie osobistym (na przyklad zmiany
nazwiska),
o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
o jesli doszto do takiej zmiany Twojego wygladu, ktora utrudnia albo uniemozliwia
rozpoznanie Ci¢ (np. operacja plastyczna twarzy).

W ciagu 30 dni od dnia zlozenia wniosku nalezy przyjs¢ do urzedu w celu zlozenia podpisu
(podpis zostanie zamieszczony na dowodzie osobistym) oraz pobrania odciskow palcow.

Jezeli zmiana Twojego adresu zameldowania nastapita po 1 marca 2015 r. nie ma podstaw do jego
wymiany. Na dowdd czekasz maksymalnie 30 dni od dnia zlozenia wniosku. Termin ten moze si¢
wydluzy¢ w szczeg6lnych przypadkach, o czym Cie poinformujemy.

Odbiér dowodu osobistego

Istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia czy dowod osobisty jest gotowy do odbioru przed wizytg w urzedzie.
Informacje na stronie internetowej podanej ponizej - wystarczy poda¢ numer wniosku.

TU MOZESZ SPRAWDZIC CZY DOWOD OSOBISTY JEST DO ODBIORU

Dowdd musisz odebrac osobiscie. Zabierz dowdd osobisty, jesli go nie miate$ lub utracites$ - aktualny
paszport (jesli go posiadasz) lub dokument potwierdzajacy legalnos$¢ pobytu - jesli jeste$ osoba, ktora
nabyla obywatelstwo polskie (dokument ten trzeba zwroci¢ przy odbiorze dowodu osobistego).
Dotychczasowy dowéd osobisty zostanie uniewazniony w chwili odbioru nowego dokumentu.

e Dowadd dziecka ponizej 13. roku zycia oraz osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej odbiera
rodzic, opiekun lub kurator przedktadajac swoj dowod osobisty, dotychczasowy dowdd
osobisty dziecka lub podopiecznego badz jego aktualny paszport (jesli go posiada).

e Dowdd osoby o ograniczonej zdolnosci do czynno$ci prawnych (dzieci w wieku od 13 do 18
roku zycia, osoby czesciowo ubezwlasnowolnione) moze odebra¢ osoba, dla ktorej ten dowod
wydano, rodzic, opiekun albo kurator.

e Dziecko powyzej 12. roku zycia, od ktérego pobierano odciski palcow przy sktadaniu
wniosku o wydanie dowodu osobistego, musi by¢ obecne przy odbiorze (w celu weryfikacji
odciskow).

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 6 sierpnia .2010 r. o dowodach osobistych;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu

e ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne;

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Warstwa elektroniczna

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktore znajdujg si¢ w warstwie graficznej i dodatkowo
odciski palcow i certyfikaty:

o certyfikat potwierdzenia obecnosci aktywny jest w kazdym dowodzie,


https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistegosprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

o certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienie dotyczy osob o pelnej i ograniczonej zdolnosci do
czynnosci prawnej 1 uaktywniony jest po nadaniu indywidualnego numeru PIN,

o certyfikat podpisu osobistego aktywny bedzie jesli wyrazisz na to zgode i nadany zostanie
indywidualny numer PIN.

Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, ktdrej dane sa zamieszczone w dowodzie
osobistym. Certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyzej 13. roku zycia zaktywizuje si¢ dopiero po
uzyskaniu petnoletnosci. Mozesz to zrobi¢ przy odbiorze lub w dowolnym czasie w dowolnym urzedzie
gminy. Kod PUK, ktéry otrzymasz przy odbiorze dowodu osobistego, postuzy do odblokowania kodow
PIN po trzykrotnym biednym wprowadzeniu.

Obowiazek informacyjny:

Klauzula informacyjna

Administrator danych osobowych.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urzad Gminy Godziesze Wielkie.

Mozna si¢ z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

a) listownie: Godziesze Wielkie ul. 11 Listopada 10; 62-872 Godziesze Mate

b) przez elektroniczna skrzynke podawcza dostepna na stronie:
http://godzieszewielkie.pl/godzieszew/bip/elektroniczna-skrzynka-podawcza.html?pid=258

c) telefonicznie: (62) 7611089

Inspektor ochrony danych.

Moze si¢ Pan/Pani kontaktowa¢ réwniez z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych pod adresem
email iod@comp-net.pl

Cele i podstawy przetwarzania.

Bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe w celu realizacji zadan zgodnie z ustawg z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego. Nastepnie Pana/Pani dane bgdziemy przetwarza¢ w celu wypetienia
obowiazku archiwizacji dokumentéw wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa
oraz inne podmioty z ktoérymi administrator posiada stosowne zapisy o powierzeniu danych.

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywac Pana/Pani dane przez czas realizacji zadan administratora wskazanych w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, a nastgpnie — zgodnie
z obowiazujacg u administratora Instrukcja kancelaryjng oraz przepisami o archiwizacji dokumentow.
Prawa osob, ktéorych dane dotycza.

Zgodnie z przepisami prawa przystuguje Panu/Pani:

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c. prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nast¢puje w
celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wladzy publiczne;;

. prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

e. prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)
Informacja o wymogu podania danych.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkiem wynikajacym z ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania
administracyjnego.



mailto:iod@comp-net.pl

