
KARTA USŁUG 

Wniosek na dowód osobisty składa: 

• osoba, która ukończyła 18. lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego, 

• osoba, która nie ukończyła 18. lat - jeśli do dnia 18-tych urodzin pozostało mniej niż 30 dni 

(składa wniosek bez udziału rodzica), 

• osoba, która musi wymienić dowód osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub upływu 

terminu ważności, 

• rodzic, opiekun albo kurator - mogą oni złożyć wniosek o dowód w imieniu osoby, która nie 

ma zdolności do czynności prawnych (osoby całkowicie ubezwłasnowolnionej, dzieci do 13 

roku życia) lub osoby, która ma ograniczoną zdolność do czynności prawnych (osoby 

częściowo ubezwłasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku życia), 

• osoba, która utraciła dowód osobisty lub uległ on zniszczeniu, 

• osoba, która mimo ważności swojego dowodu osobistego chce mieć dowód osobisty z 

warstwą elektroniczną i odciskami palców. 

Wymagane dokumenty: 

• aktualne kolorowe zdjęcie, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy, o wymiarach 35x45mm, 

w pozycji na wprost, 

TU MOŻESZ SPRAWDZIĆ JAK POWINNO WYGLĄDAĆ ZDJĘCIE 

• dowód osobisty a w przypadku jego braku, ważny paszport (dot. osób, które go posiadają), 

• dokument podróży lub inny dokument stwierdzający tożsamość - w przypadku osób, które 

otrzymały polskie obywatelstwo.       

Jeśli chcesz złożyć wniosek o dowód osobisty przez internet, musisz mieć profil zaufany na platformie 

ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Jeżeli ukończyłeś 12 rok życia, to aby dokończyć 

składanie wniosku, w ciągu 30 dni od dnia złożenia wniosku przez internet, musisz przyjść do 

urzędu, aby złożyć odciski palców i podpis (dane te zostaną zamieszczone w twoim dowodzie). 

Jeśli tego nie zrobisz Twój wniosek nie zostanie zrealizowany. 

Miejsce złożenia wniosku: 

Urząd Gminy Godziesze Wielkie, 

Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10, 

62-872 Godziesze Małe 

Dzieci poniżej 12 roku życia: 

Gdy rozpoczniemy realizację wniosku, dostaniesz na konto ePUAP potwierdzenie złożenia wniosku. 

Sprawdzaj zawartość Twojej skrzynki. Gdy zajdzie konieczność uzupełnienia danych lub fotografia 

będzie nieprawidłowa - poinformujemy Cię o tym. Brak kontaktu i nieuzupełnienie braków skutkuje 

wydaniem decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego, którą również przesyłamy przez ePUAP. 

 

Opłaty:  

Nie pobiera się. 

Termin i sposób załatwienia 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się: 

https://obywatel.gov.pl/dowody-osobiste/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu


• co najmniej 30 dni przed upływem terminu ważności dowodu osobistego, 

• niezwłocznie w przypadku: 

o zmiany Twoich danych zawartych w dowodzie osobistym (na przykład zmiany 

nazwiska), 

o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, 

o jeśli doszło do takiej zmiany Twojego wyglądu, która utrudnia albo uniemożliwia 

rozpoznanie Cię (np. operacja plastyczna twarzy). 

W ciągu 30 dni od dnia złożenia wniosku należy przyjść do urzędu w celu złożenia podpisu 

(podpis zostanie zamieszczony na dowodzie osobistym) oraz pobrania odcisków palców. 

Jeżeli zmiana Twojego adresu zameldowania nastąpiła po 1 marca 2015 r. nie ma podstaw do jego 

wymiany. Na dowód czekasz maksymalnie 30 dni od dnia złożenia wniosku. Termin ten może się 

wydłużyć w szczególnych przypadkach, o czym Cię poinformujemy. 

Odbiór dowodu osobistego 

Istnieje możliwość sprawdzenia czy dowód osobisty jest gotowy do odbioru przed wizytą w urzędzie. 

Informacje na stronie internetowej podanej poniżej - wystarczy podać numer wniosku.  

TU MOŻESZ SPRAWDZIĆ CZY DOWÓD OSOBISTY JEST DO ODBIORU 

 

Dowód musisz odebrać osobiście. Zabierz dowód osobisty, jeśli go nie miałeś lub utraciłeś - aktualny 

paszport (jeśli go posiadasz) lub dokument potwierdzający legalność pobytu - jeśli jesteś osobą, która 

nabyła obywatelstwo polskie (dokument ten trzeba zwrócić przy odbiorze dowodu osobistego).  

Dotychczasowy dowód osobisty zostanie unieważniony w chwili odbioru nowego dokumentu.  

• Dowód dziecka poniżej 13. roku życia oraz osoby całkowicie ubezwłasnowolnionej odbiera 

rodzic, opiekun lub kurator przedkładając swój dowód osobisty, dotychczasowy dowód 

osobisty dziecka lub podopiecznego bądź jego aktualny paszport (jeśli go posiada).  

• Dowód osoby o ograniczonej zdolności do czynności prawnych (dzieci w wieku od 13 do 18 

roku życia, osoby częściowo ubezwłasnowolnione) może odebrać osoba, dla której ten dowód 

wydano, rodzic, opiekun albo kurator.  

• Dziecko powyżej 12. roku życia, od którego pobierano odciski palców przy składaniu 

wniosku o wydanie dowodu osobistego, musi być obecne przy odbiorze (w celu weryfikacji 

odcisków).  

 

Podstawa prawna: 

• ustawa z dnia 6 sierpnia .2010 r. o dowodach osobistych; 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w 

sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, 

unieważnienia i zwrotu 

• ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne; 

• ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Warstwa elektroniczna 

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, które znajdują się w warstwie graficznej i dodatkowo 

odciski palców i certyfikaty:  

• certyfikat potwierdzenia obecności aktywny jest w każdym dowodzie, 

https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistegosprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy


• certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienie dotyczy osób o pełnej i ograniczonej zdolności do 

czynności prawnej i uaktywniony jest po nadaniu indywidualnego numeru PIN, 

• certyfikat podpisu osobistego aktywny będzie jeśli wyrazisz na to zgodę i nadany  zostanie 

indywidualny numer PIN.  

Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, której dane są zamieszczone w dowodzie 

osobistym. Certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyżej 13. roku życia zaktywizuje się dopiero po 

uzyskaniu pełnoletności. Możesz to zrobić przy odbiorze lub w dowolnym czasie w dowolnym urzędzie 

gminy. Kod PUK, który otrzymasz przy odbiorze dowodu osobistego, posłuży do odblokowania kodów 

PIN po trzykrotnym błędnym wprowadzeniu. 

Obowiązek informacyjny: 

Klauzula informacyjna 

Administrator danych osobowych.   

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urząd Gminy Godziesze Wielkie. 

Można się z nami kontaktować w następujący sposób:  

a) listownie: Godziesze Wielkie ul. 11 Listopada 10; 62-872 Godziesze Małe 

b) przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie: 

http://godzieszewielkie.pl/godzieszew/bip/elektroniczna-skrzynka-podawcza.html?pid=258 

c) telefonicznie: (62) 7611089 

Inspektor ochrony danych.  

Może się Pan/Pani kontaktować również z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych pod adresem 

email iod@comp-net.pl  

Cele i podstawy przetwarzania.  

Będziemy przetwarzać Pana/Pani dane osobowe w celu realizacji zadań zgodnie z ustawą z dnia  

17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania administracyjnego. Następnie Pana/Pani dane będziemy przetwarzać w celu wypełnienia 

obowiązku archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach.   

Odbiorcy danych osobowych.  

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa 

oraz inne podmioty z którymi administrator posiada stosowne zapisy o powierzeniu danych.    

Okres przechowywania danych.  

Będziemy przechowywać Pana/Pani dane przez czas realizacji zadań administratora wskazanych  w 

ustawie  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks  postępowania administracyjnego, a następnie – zgodnie 

z obowiązującą u administratora Instrukcją kancelaryjną oraz przepisami o archiwizacji dokumentów.  

Prawa osób, których dane dotyczą.  

Zgodnie z przepisami prawa przysługuje Panu/Pani:  

a. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;  

b. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;  

c. prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w 

celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania 

władzy publicznej;   

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych;  

e. prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)   

Informacja o wymogu podania danych.   

Podanie przez Pana/Panią danych osobowych  jest obowiązkiem wynikającym z ustawy z dnia 17 maja 

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego. 

mailto:iod@comp-net.pl

