
USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI  

Wymagane dokumenty:  

-Wniosek o ustalenie numeru porządkowego 

-Kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziału, topograficznej w skali nie mniejszej 

niż 1:10 000 lub kopia projektu zagospodarowania działki lub terenu. 

-Jeżeli reprezentuje cię pełnomocnik to dołącz pełnomocnictwo – wraz z dowodem uiszczenia opłaty 

skarbowej za jego udzielenie.  

Opłata wynosi 17 złotych. Nie zapłacisz za pełnomocnictwo udzielane mężowi, żonie, dzieciom, 

rodzicom lub rodzeństwu. 

 

Miejsce złożenia wniosku: 

Urząd Gminy Godziesze Wielkie, 

Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10, 

62-872 Godziesze Małe 

 

Opłaty:  

Zawiadomienie zwolnione z opłaty skarbowej– na podstawie art. 2, ust 1, pkt 1 ustawy z dnia  

16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.). 

 

Termin i sposób załatwienia:  

 

-Przepisy nie mówią w jakim terminie należy wydać zawiadomienie o ustaleniu numeru 

porządkowego budynku – do 30 dni. 

-zawiadomienie o ustaleniu numeru porządkowego budynku 

 

Podstawa prawna:  

 

-art. 47a pkt 2 ustawy z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2020 r. poz. 

2052 ze zm.),  

-Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji 

miejscowości, ulic i adresów (Dz.U. z 2012 r. poz. 125 ze zm.).  

 

Tryb odwoławczy: 

 

Brak. 

 

Inne informacje:  

 

Numery porządkowe muszą mieć budynki mieszkalne oraz inne budynki przeznaczone do stałego lub 

czasowego przebywania ludzi. Są to np. budynki: 

 biurowe, 

 ogólnodostępne wykorzystywane na cele kultury i kultury fizycznej, 

 o charakterze edukacyjnym, 

 szpitale, 

 opieki medycznej, 

 przeznaczone do wykonywania działalności gospodarczej. 

 

Zamontuj tabliczkę z numerem porządkowym.  



Zrób to w widocznym miejscu na ścianie frontowej budynku.  

Na tabliczce tej, oprócz numeru porządkowego, zamieść również nazwę ulicy lub placu.  

Jeżeli miejscowość nie posiada ulic lub placów, albo posiada ulice lub place bez nazw, to na tabliczce 

podaj nazwę miejscowości.  

Jeżeli budynek położony jest w głębi ogrodzonej nieruchomości, tabliczkę z numerem porządkowym 

umieść również na ogrodzeniu. Tabliczkę z numerem musisz zakupić na swój koszt. 

Obowiązek zamontowania tabliczki z numerem mają właściciele danej nieruchomości lub inne 

podmioty uwidocznione w ewidencji gruntów i budynków, które takimi nieruchomościami władają.  

Są to np. użytkownicy wieczyści, dzierżawcy lub zarządcy. 


