
Opieka nad dziećmi do lat 3: Dzienny opiekun 

Wymagane dokumenty: 

Wniosek o wpis do wykazu dziennych opiekunów. 

Wniosek składa się w systemie elektronicznym na portalu http://empatia.mpips.gov.pl/ na 

formularzu RKZ-1 pn. Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu 

dziennych opiekunów. 

W celu uzyskania dostępu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obsługi należy: 

1. założyć profil zaufany lub podpis elektroniczny; informacje dostępne są pod adresem: 

https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany; 

2. założyć konto na Platformie Informacyjno-Usługowej Emp@tia, dostępnej na stronie 

internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej pod adresem: 

https://www.mpips.gov.pl 

W celu sprawdzenia zgodności danych zawartych we wniosku, Wójt Gminy może żądać:  

1) dokumentu potwierdzającego tożsamość;  

2) odpisu z odpowiedniego rejestru;  

3) zaświadczenia o niekaralności dziennego opiekuna;  

4) umowy o świadczenie usług zawartej pomiędzy opiekunem a podmiotem 

zatrudniającym dziennego opiekuna; 

5) dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym sprawowana będzie 

opieka nad powierzonymi dziećmi 

6) oświadczenia podmiotu lub opiekuna dziennego o spełnianiu przez opiekuna 

wszelkich warunków, w tym posiadania niezbędnych kwalifikacji wymaganych 

ustawą do sprawowania opieki nad dziećmi do lat 3  (zgodnie z art. 39 przywołanej 

ustawy). 

 

Odpowiedzialny Referat: 

 

Referat Oświaty 

Urząd Gminy w Godzieszach Wielkich 

Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10 

I piętro pok. 8; tel. 7611158 wew. 21 lub 34 

 

 

Opłaty: 

Nie pobiera się. 

 

 

Termin i sposób załatwienia: 

 

Po weryfikacji wniosku organ prowadzący wykaz dziennych opiekunów w ciągu 7 dni od 

daty złożenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami dokonuje wpisu do wykazu 

dziennych opiekunów. 

 

Podstawa prawna: 

http://empatia.mpips.gov.pl/
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
https://www.mpips.gov.pl/


Ustawa z dnia 11 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat trzech   (Dz. U. z 

2020 r. poz.326 ze zm.);  

  

Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie 

zakresu programu szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym, wolontariusza oraz 

dziennego opiekuna (Dz.U.2020 poz. 1205).  

 

 

Inne informacje: 

 

Podmiot zatrudniający dziennego opiekuna zobowiązany jest do zgłaszania dziennych 

opiekunów do wykazu w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia dziennego opiekuna. 

Dzienny opiekun może objąć dziecko opieką najwcześniej w dniu wpisu tego dziennego 

opiekuna do wykazu. 

Przed dokonaniem wpisu do wykazu wójt gminy może przeprowadzić wizytację lokalu, 

w którym sprawowana będzie opieka przez dziennego opiekuna. 

W przypadku, gdy lokal, w którym sprawowana będzie opieka przez dziennego opiekuna, nie 

spełnia warunku zapewnienia bezpiecznej opieki nad dzieckiem, wójt gminy wzywa podmiot 

występujący o wpis do wykazu do usunięcia nieprawidłowości w wyznaczonym terminie. 

Jeżeli nieprawidłowości nie zostaną w terminie wyznaczonym przez wójta gminy usunięte 

przez podmiot występujący o wpis do wykazu, wójt gminy może odmówić wpisu do wykazu. 

Odmowa wpisu do wykazu następuje w formie decyzji. 

W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w wykazie podmiot zatrudniający lub 

osoba prowadząca działalność na własny rachunek zobowiązani są do: 

1) wystąpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do organu prowadzącego wykaz 

z wnioskiem o zmianę danych lub informacji - w przypadku danych lub informacji tj.:  

- nazwa lub imię i nazwisko oraz siedziba lub adres podmiotu zatrudniającego lub 

osoby prowadzącej działalność na własny rachunek, adres poczty elektronicznej 

i numeru telefonu;  

- numer NIP i REGON podmiotu zatrudniającego lub osoby prowadzącej 

działalność na własny rachunek;  

- imię i nazwisko dziennego opiekuna zatrudnianego przez dany podmiot;  

- miejsce sprawowania opieki przez dziennego opiekuna, przez które rozumie się 

nazwę wsi, miasta, dzielnicy i ulicy; 

- zawieszenia działalności związanej z zatrudnianiem dziennych opiekunów. 

2) dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, za pośrednictwem systemu 

teleinformatycznego - w przypadku danych lub informacji tj.:  

- liczba dzieci powierzonych opiece dziennego opiekuna;  

- czas sprawowania opieki przez dziennego opiekuna;  

- wysokość opłat u dziennego opiekuna. 

W przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia umowy z dziennym opiekunem następuje 

wykreślenie dziennego opiekuna z wykazu – po uprzednim zawiadomieniu organu.  

 



Wykaz dziennych opiekunów publikowany jest na stronie 

https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wykaz-dziennych-

opiekunow 

 

https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wykaz-dziennych-opiekunow
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wykaz-dziennych-opiekunow

