ZARZADZENIE NR 93/2024
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 21 pazdziernika 2024 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w 2024 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze

zm.) ustalam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow w tym: srodkow
trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, srodkéw pienigznych,
zapaséw materialdw objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa, rozrachunkow, nalezno$ci

1 zobowigzan i innych wyzej nie wymienionych sktadnikoéw aktywow i pasywow.

§ 2. 1. Spis znatury S$rodkdw pienigznych, papieréw wartoSciowych, drukow Scistego
zarachowania, gwarancji ubezpieczeniowych nalezytego wykonania umowy 1 usuni¢cia wad

i usterek nalezy przeprowadzi¢ 31.12.2024 r. wedtug stanu na ten dzien.

2. Spis Z natury materialow nalezy przeprowadzi¢ na dzien

31.12.2024 r. w terminie od 31.12.2024 r. do 10.01.2025 r.

3. Inwentaryzacj¢ nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na

dzien 30.11.2024 r. w terminie od 02.12.2024 r. do 10.01.2025 .
4. Szczegdlowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Karolina Szuleta
2) cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej:

Januszkiewicz Damian

Kozica Dorota

Aneta Szamotula

Zimny Urszula
§ 4. Upowazniam przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) wyznaczenia ze sktadu komisji dwoch dwuosobowych zespotéw spisowych, podziatu terenu

jednostki na pola spisowe i ich przydzielenie poszczegdlnym zespotom spisowym.

2) przeprowadzenia szkolenia dla czlonkow komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ~ prawidtowego

przeprowadzenia spisu z natury.
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§ 5. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiadaja za wlasciwe

oraz  zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§ 6. Ostateczne zakofczenie inwentaryzacji powinno nastgpi¢ 21 marca 2025 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Godziesze
Wielkie

Mariusz Szyszkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 93/2024

Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 21 pazdziernika 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Przedmiot Obiekt inwentaryzacji | Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Srodki trwate Urzad Gminy w | Od 02.01.2025 r. do | Obiekt strzezony-
Godzieszach Wielkich 21.03.2025 r. spis z natury co 4
lata(ostatnia
inwentaryzacja w
grudniu 2022 r.)
Protokot
weryfikacji sald.
2. Pozostate srodki trwate Urzad Gminy w | Od 02.01.2025 r. do | Inwentaryzacja spis
Godzieszach Wielkich 21.03.2025 r. Z natury co 4 lata
(ostatnia
inwentaryzacja w
grudniu 2022 r.)
Protokot
weryfikacji sald.
3. Warto$ci niematerialne i | Urzad Gminy w | Od 02.01.2025 r. do | Protokot
prawne Godzieszach Wielkich 21.03.2025 r. weryfikacji sald.
4. Materialy Urzad Gminy w | Od 31.12.2024 r. do | Spis z  natury-
Godzieszach Wielkich 10.01.2025 r. arkusz spisu.
5. Srodki pieniezne w kasie | Urzad Gminy w | 31.12.2024 r. Protokot
Godzieszach Wielkich inwentaryzacji
kasy.
6. Rozrachunki z budzetem | Urzad Gminy w | Od 02.01.2025 r. do | Protokot
Godzieszach Wielkich 21.03.2025 r. weryfikacji sald.
7. Kapitaty i fundusze - | Urzad Gminy w | Od 02.01.2025 r. do | Protokot
ZFSS Godzieszach Wielkich 21.03.2025 1. weryfikacji sald.
8. Naleznosci i | Urzad Gminy w | Od 01.12.2024 r. do | Potwierdzenie sald
zobowigzania Godzieszach Wielkich 10.01.2025 r.
Od 02.01.2025 r. do | Protokot
21.03.2025 1. weryfikacji sald
9. Inne nie wymienione | Urzad Gminy w | Od 02.01.2025 r. do | Protokot
powyzej sktadniki | Godzieszach Wielkich 21.03.2025 1. weryfikacji sald.

aktywdOw i pasywow
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