
ZARZĄDZENIE NR 338/2025 

WÓJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE 

z dnia 29 grudnia 2025 r. 

w sprawie wysokości kosztów wezwania skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego 

przed wszczęciem postępowania sądowego, egzekucji administracyjnej należności 

niepodatkowych 

Na podstawie art. 361 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 1071 z późń. zm.) oraz art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ustala się koszt jednostkowy sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty, który 

wynosi 17,10 zł. Koszt został ustalony w oparciu o dane na dzień 29.12.2025 r. 

§ 2. Kalkulację jednostkową kosztów sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty aktualizuje się 

do 31 grudnia każdego roku. 

§ 3. Kalkulację kosztów określa załącznik do zarządzenia. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się stanowisku ds. księgowości i obsługi kasy oraz 

działalności gospodarczej. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2026 r.

  

 

   

Wójt Gminy Godziesze 
Wielkie 

 
 

Mariusz Szyszkiewicz 
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Załącznik do zarządzenia nr 338/2025 

Wójta Gminy Godziesze Wielkie 

z dnia 29 grudnia 2025 r. 

KALKULACJA JEDNOSTKOWA KOSZTÓW SPORZĄDZENIA I WYSYŁKI 

WEZWANIA DO ZAPŁATY 

L.p. Wyszczególnienie kosztów Kwota w zł Sposób wyliczenia 
I. Koszty doręczenia 

przesyłki 
11,80  

1. Opłata pocztowa za 
zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru 

11,80 1 przesyłka dwukrotnie awizowana 

II. Koszty materiałów 0,77  
1. Papier do drukarki 0,05 ryza papieru (500 szt.) – cena 12,16 zł /500 x 

2 kartki = 0,05 zł 
2. Koperta z potwierdzeniem 

odbioru 
0,65 1 szt. 

3.  Eksploatacja tonera 0,07 Cena 270,60 zł; wydajność tonera 8.000 szt.  
2 kartki = 270,6 zł : 8.000 szt. x 2 kartki  
= 0,07 zł 

III. Koszty robocizny 4,53  
1. Koszty robocizny – 5 min 4,53 Wynagrodzenie ubruttowione 4.349,79 zł : 

4.800 min (średni czas pracy w miesiącu 
grudniu w minutach na 0,50 etatu) x czas 
sporządzenia 1 wezwania – 5 minut = 4,53 zł 

 Razem 17,10  
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