ZARZADZENIE NR 499/2026
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji aktywow
i pasywow Biblioteki Publicznej Gminy Godziesze Wielkie za 2026 rok

Na podstawie art. 10b wust. 1 pkt2iust. 3 oraz art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2026 r. poz. 662), art. 4 ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z pdzn. zm.) oraz Porozumienia
z dnia 04 stycznia 2016 roku dotyczacego zapewnienia obslugi finansowo-ksiggowej dla Biblioteki

Publicznej Gminy Godziesze Wielkie, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej za 2026 rok w jednostce obstugiwanej —
Bibliotece Publicznej Gminy Godziesze Wielkie, w zakresie powierzonych Urzgedowi Gminy

Godziesze Wielkie obowigzkéw z zakresu rachunkowosci:

1) w drodze uzyskania od bankow 1kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywoéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic,

2) w drodze porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji

warto$ci tych sktadnikow.

§ 2. Szczegbtowy zakres oraz terminy przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktdrej mowa w § 1,

okresla Harmonogram stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Czynno$ci inwentaryzacyjne w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji stanow

ewidencyjnych przeprowadza Gtowny Ksiegowy BPG Godziesze Wielkie.

2. Z przeprowadzonych czynnosci potwierdzenia sald oraz weryfikacji sporzadza si¢ odpowiednie
protokoty, ktére podlegaja zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Godziesze Wielkie i Dyrektora
Biblioteki Publicznej Gminy Godziesze Wielkie.

§ 4. Zobowigzuje Gtéwnego Ksiggowego BPG Godziesze Wielkie do:

1) uzgodnienia ewidencji syntetycznej zewidencja analityczng przed rozpoczeciem czynno$ci
inwentaryzacyjnych,
2) dokonania wyceny sktadnikéw majatkowych ujetych na arkuszach spisu z natury otrzymanych od

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Godziesze Wielkie,

3) ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz przediozenia ich do wyjasnienia Komisji

Inwentaryzacyjnej powolanej przez Dyrektora Biblioteki,
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4) yjecia wynikoOw inwentaryzacji (rozliczenia ro6znic) w ksigegach rachunkowych Biblioteki

Publicznej Gminy Godziesze Wielkie za 2026 rok.

§ 5. Nadzér nad prawidtlowym i terminowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Giownemu

Ksiggowemu BPG Godziesze Wielkie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Godziesze
Wielkie

Mariusz Szyszkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia nr 499/2026
Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

Harmonogram inwentaryzacji droga potwierdzenia sald i weryfikacji
w Bibliotece Publicznej Gminy Godziesze Wielkie za 2026 rok

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Stan na Termin Metoda inwentaryzacji Osoba
(skladniki aktywéw i pasywéw) dzien przeprowadzenia odpowiedzialna
w CUW
1. Srodki pienigzne na rachunkach 31.12.2026 r. | do 15.01.2027 r. Potwierdzenie sald Glowny ksiggowy
bankowych z bankiem A. Koscielak
2. Naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci 31.12.2026 r. | do 15.01.2027 r. Potwierdzenie sald Glowny ksiegowy
spornych, watpliwych, z kontrahentami A. Koscielak
publicznoprawnych i od pracownikdéw)
3. Zbiory biblioteczne : Protokot weryfikacji sald | Gtéwny ksiegowy
1. BPG w Godzieszach Wielkich | 31.12.2026 r. | do 15.01.2027 r. skontrum 112024 r. A. Koscielak
2. Filiaw Woli Droszewskiej 31.12.2026 r. | do 15.01.2027 r. skontrum V11 2022 r.
4. Warto$ci niematerialne i prawne 31.12.2026 r. | do 15.01.2027 r. Protokot weryfikacji sald | Gtéwny ksiggowy
A. Koscielak
5. Nalezno$ci i zobowigzania wobec 31.12.2026 r. | do 15.01.2027 r. Protokot weryfikacji sald | Gtéwny ksiggowy
pracownikéw, publicznoprawne, z dokumentacja A. Koscielak
pozostale aktywa i pasywa nicobjete
spisem z natury ani potwierdzeniem
sald (w tym fundusze, rozliczenia
miedzyokresowe)
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